Ustuga: Przyjmowanie i rozpatrywanie petycji do Rady Powiatu
Wroclawskiego

Komérka organizacyjna Biuro Rady Powiatu

Numer: 2/BR Wersja:1 Data . 09.05.2025 r.
utworzenia

1. Sposéb i miejsce ztozenia dokumentéw:

Petycje skifada sie w formie pisemnej albo za pomocg srodkéw komunikacji elektroniczne;.
Petycja powinna zawiera¢:

1) oznaczenie podmiotu wnoszgcego petycje; jezeli podmiotem wnoszacym petycje jest

grupa podmiotow, w petycji nalezy wskazaé oznaczenie kazdego z tych podmiotow

oraz osobe reprezentujgcg podmiot wnoszacy petycje;

2) wskazanie miejsca zamieszkania albo siedziby podmiotu wnoszgcego petycje oraz adresu
do korespondenciji; jezeli podmiotem wnoszgcym petycje jest grupa podmiotéw, w petycji
nalezy wskaza¢ miejsce zamieszkania lub siedzibe kazdego z tych podmiotéw;

3) oznaczenie adresata petyciji;

4) wskazanie przedmiotu petyciji.

Petycja moze zawiera¢ zgode na ujawnienie na stronie internetowej podmiotu rozpatrujgcego
petycje lub urzedu go obstugujgcego danych osobowych podmiotu wnoszgcego petycje lub
podmiotu trzeciego, w imieniu ktérego jest sktadana.

Petycja sktadana w formie pisemnej powinna by¢ podpisana przez podmiot wnoszacy petycje,
a jezeli podmiotem wnoszgcym petycje nie jest osoba fizyczna lub gdy petycje wnosi grupa
podmiotéw - przez osobe reprezentujgcg podmiot wnoszacy petycje.

Petycja sktadana za pomocg srodkow komunikacji elektronicznej moze byC opatrzona
bezpiecznym  podpisem elektronicznym  weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu oraz powinna zawiera¢ takze adres poczty elektronicznej
podmiotu wnoszgcego petycje.

Petycja sktadana w interesie podmiotu trzeciego zawiera takze imie i nazwisko albo nazwe,
miejsce zamieszkania albo siedzibe oraz adres do korespondencji lub adres poczty
elektronicznej tego podmiotu. Podmiot ten wyraza zgode na zlozenie w jego interesie petycji
w formie pisemnej albo za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej. Zgoda jest dotgczana
do petyciji.

W razie powstania watpliwosci co do istnienia lub zakresu zgody, adresat petycji moze, w
terminie 30 dni od dnia ztozenia petycji, zwréci¢ sie do podmiotu, w interesie ktdrego petycja
jest sktadana, o potwierdzenie zgody w terminie 14 dni z pouczeniem, ze w przypadku braku
takiego potwierdzenia petycja nie bedzie rozpatrzona.

Listownie:

Starostwo Powiatowe we Wroctawiu,

Rada Powiatu Wroctawskiego

ul. Tadeusza Koéciuszki 131

50-440 Wroctaw

Za posrednictwem poczty elektronicznej:

poprzez e-Doreczenia:

AE:PL-89713-98910-SISHB-29

e-mail: biurorady@powiatwroclawski.pl

Osobiscie:

Starostwo Powiatowe we Wroctawiu

ul. Tadeusza Kosciuszki 131

50-440 Wroctaw,

Kancelaria Starostwa (parter) w godzinach pracy urzedu,

Biuro Rady Powiatu (pok. 116, | pietro) w godzinach pracy urzedu oraz w terminie i godzinach
przyje¢ interesantow przez Przewodniczgcego Rady opublikowanych na stronie BIP Powiatu
Wroctawskiego i na tablicy ogtoszeh Rady Powiatu Wroctawskiego w siedzibie Starostwa.

2. Miejsce wydawania dokumentow:

Nie dotyczy

3. Dokumenty wymagane od wnioskodawcy:

Petycja w formie pisemnej albo za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej
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4. Informacje o optatach:

Od wniesionej petycji nie pobiera sie optaty

5. Termin zatatwienia sprawy:

Petycja powinna by¢ rozpatrzona bez zbednej zwtoki, jednak nie pdzniej niz w terminie
3 miesiecy od dnia jej ztozenia. W przypadku wystgpienia okolicznosci niezaleznych od
podmiotu rozpatrujgcego petycje uniemozliwiajgcych rozpatrzenie petycji w tym terminie
ulega on przedtuzeniu, nie dtuzej jednak niz o kolejne 3 miesigce.

6. Podstawa prawna:

1. Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. (art. 63);
2. Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach;
3. Statut Powiatu Wroctawskiego.

7. Tryb odwotawczy:

Postepowanie w sprawie petycji jest postepowaniem jednoinstancyjnym. Nie stuzg w tym
postepowaniu zadne srodki odwotawcze. Sposdb zatatwienia petycji nie moze byc¢ takze
przedmiotem skargi.

8. Wtasciwos¢, tryb rozpatrywania petyciji, informacje dodatkowe:

Petycje ztozone do Rady Powiatu Wroctawskiego sa rozpatrywane w oparciu o zapisy
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach:
Art. 2. [Podmioty wnoszace petycje; przedmiot petycji]
1. Petycja moze by¢ zlozona przez osobe fizyczng, osobe prawng, jednostke organizacyjng
niebedgcg osobg prawng lub grupe tych podmiotow, zwang dalej "podmiotem wnoszgcym
petycje", do organu wiadzy publicznej, a takze do organizacji lub instytucji spotecznej w
zwigzku z wykonywanymi przez nig zadaniami zleconymi z zakresu administracji publicznej.
2. Petycja moze by¢ ztozona w interesie:

1) publicznym;

2) podmiotu wnoszgcego petycje;

3) podmiotu trzeciego, za jego zgoda.
3. Przedmiotem petycji moze by¢ Zgdanie, w szczegdlnosci, zmiany przepisow prawa,
podjecia rozstrzygniecia lub innego dziatania w sprawie dotyczgcej podmiotu wnoszgcego
petycje, zycia zbiorowego lub wartosci wymagajgcych szczegdlnej ochrony w imie dobra
wspoélnego, mieszczacych sie w zakresie zadan i kompetencji adresata petycji.
Art. 3. [Petycje ainne pisma]
O tym, czy pismo jest petycja, decyduje tres¢ zgdania, a nie jego forma zewnetrzna.
Art. 8. [Informacja o wniesieniu petycji na stronie internetowej podmiotu]
1. Na stronie internetowej podmiotu rozpatrujgcego petycje lub urzedu go obstugujgcego
niezwlocznie zamieszcza sie informacje zawierajacg odwzorowanie cyfrowe(skan) petyciji,
date jej zlozenia oraz - w przypadku wyrazenia zgody, o ktérej mowa w art. 4 ust. 3 - imie
i nazwisko albo nazwe podmiotu wnoszgcego petycje lub podmiotu, w interesie ktorego
petycja jest sktadana.
2. Informacja, o ktérej mowa w ust. 1, jest niezwlocznie aktualizowana o dane dotyczgce
przebiegu postepowania, w szczegdlnosci dotyczgce zasieganych opinii, przewidywanego
terminu oraz sposobu zatatwienia petycji.
Art. 9. ust. 2. [Wlasciwos¢ Rady Powiatu Wroctawskiego do rozpatrzenia petycji]
2. Petycja ztozona do organu stanowigcego jednostki samorzgdu terytorialnego jest
rozpatrywana przez ten organ.
Art. 13. [Zawiadomienie o sposobie zalatwienia petycji]
1. Podmiot rozpatrujgcy petycje zawiadamia podmiot wnoszacy petycje o sposobie jej
zatatwienia wraz z uzasadnieniem w formie pisemnej albo za pomocg Srodkéw komunikacji
elektronicznej.
2. Sposob zatatwienia petycji nie moze by¢ przedmiotem skargi.

Skan petycji wraz z odpowiedzig zamieszczane sg w Biuletynie Informacji Publiczne;j.




Tryb przyjmowania, rejestrowania i rozpatrywania petycji wnoszonych do Rady Powiatu
Wroctawskiego jest okreslony w § 48 Statutu Powiatu Wroctawskiego:

§ 48. 1. Skargi, wnioski i petycje kierowane do Rady przyjmowane sg przez
Przewodniczgcego, rejestrowane w rejestrze skarg, wnioskéw i petycji, a nastepnie
po uzyskaniu opinii, wyjasnien oraz dokumentacji od Starosty lub Zarzadu sg przekazywane
do Komisji Skarg, Whnioskéw i Petycji, w celu przeprowadzenia stosownych czynnosci
i przygotowania stanowiska.

2. Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji moze zasiegng¢ opinii innych komisji w sprawie skargi,
wniosku lub petycji.

3. Przewodniczgcy Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji, po rozpatrzeniu skargi, wniosku
lub petycji na posiedzeniu komisji przedktada w tej sprawie opinie na pismie
Przewodniczgcemu. Stanowisko to Przewodniczgcy przedstawia na najblizszej sesji Rady.

4. Rada po zapoznaniu sie z opinig komisji podejmuje uchwate, ktérg wraz z uzasadnieniem
Przewodniczgcy przekazuje wnoszgcemu skarge, wniosek lub petycje.

5. Skarge, wniosek lub petycje, skierowane do Rady, dla ktérych Rada nie jest organem
witasciwym do ich rozpatrzenia i zatatwienia, Przewodniczgcy przekazuje do witasciwego
organu, powiadamiajgc o niniejszym wnoszgcego skarge, wniosek Ilub petycje oraz
na najblizszej sesji Rade.

6. Przewodniczgcy przyjmuje interesantéw w sprawach skarg, wnioskow i petycji w Starostwie
raz w tygodniu. Informacje o terminie i godzinach przyjec interesantow podaje sie na tablicy
ogtoszen Starostwa oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej.

9. Formularze wnioskéw do pobrania:

Brak

10. Obowigzek informacyjny RODO:

Zgodnie z art. 13 oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych, dalej RODO) informuje, iz:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Starosta Powiatu Wroctawskiego
z siedzibg we Wroctawiu przy ul. T. Kosciuszki 131. Kontakt z ADO jest mozliwy za
pomoca numeru telefonu: +48 71 722 17 00, adresu e- mail:
starostwo@powiatwroclawski.pl, bgdz drogg pocztowg pod adresem: ul. T. Kosciuszki
131, 50-440 Wroctaw.

2. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych Osobowych, ktéorym jest Sekretarz
Powiatu Wroctawskiego. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest:

e poprzez adres do korespondencji: ul. T. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw,

e telefonicznie pod numerem: tel. 71 722 17 00,

¢ mailowo: iod@powiatwroclawski.pl

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowaé we wszystkich sprawach
dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych.

3. Pana/Pani dane osobowe pochodzg od Pana/Pani.

4. Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji obowigzkéw wskazanych
w przepisach prawa, o ktorych mowa w pkt. 6 niniejszej karty.

5. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z obowigzkami wynikajgcymi z przepisow
wskazanych w pkt. 6 niniejszej karty;

b) art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. na podstawie prawnie uzasadnionego interesu
Administratora, ktorym jest dochodzenie roszczen oraz obrona przed roszczeniami.

6. Odbiorcg Pana/Pani danych osobowych sg radni powiatu wroctawskiego i pracownicy
Starostwa Powiatowego we Wroctawiu uczestniczacy w postepowaniu w sprawie
rozpatrzenia petycji. Pana/Pani dane bedg takze udostepniane innym podmiotom
uprawnionym na podstawie odrebnych przepiséw prawa. Ponadto Pani/Pana dane moga
by¢ udostepnione podmiotom, z ktérymi Administrator ma zawarte umowy powierzenia
przetwarzania danych.

7. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 2 lat liczac od dnia 1 stycznia roku
nastepnego po zamknieciu sprawy. Po zrealizowaniu celu, dla ktdrego zostaty zebrane,
beda przetwarzane do celéw archiwalnych i przechowywane przez okres niezbedny do
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zrealizowania przepisow dotyczgcych archiwizowania danych przez Administratora.
8. Dane osobowe nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu, stosownie do brzmienia art. 22 RODO.
9. Ma Pan/Pani prawo do zgdania od Administratora:
a) dostepu do swoich danych osobowych,
b) sprostowania danych, ktére sg nieprawidtowe,
C) usuniecia danych, gdy:
e dane nie sg juz niezbedne do celdw, dla ktérych zostaty zebrane,
e dane przetwarzane sg niezgodnie z prawem,
d) ograniczenia przetwarzania, gdy:
e 0soby te kwestionujg prawidtowos¢ danych,
e przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiajg sie usunieciu
danych,
¢ Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale sg
one potrzebne osobom, ktérych dane dotyczg, do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen.
10. Ma Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
11. Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

Zatwierdzita: Monika Klodnicka
Kierownik Biura Rady Powiatu




