Ustuga: Sprowadzenie zwiok i szczatkdw z zagranicy

Komorka
organizacyjna

Wydziat Organizacyjno-Administracyjny

Numer: WOA-2 Wersja: 1 Data utworzenia 22.05.2025 r.

1. Sposob i miejsce ztozenia dokumentow:

Listownie:

Starostwo Powiatowe we Wroctawiu,

Wydziat Organizacyjno-Administracyjny

ul. Tadeusza Kosciuszki 131,

50-440 Wroctaw

Osobiscie:

Starostwo Powiatowe we Wroctawiu,

ul. Tadeusza Kosciuszki 131,

50-440 Wroctaw

Wydziat Organizacyjno-Administracyjny (parter) w godzinach pracy Urzedu.
Elektronicznie:

poprzez e-Doreczenia: AE:PL-89713-98910-SISHB-29

Starosta Powiatu Wroctawskiego jest wtasciwy do wydawania decyzji w niniejszej sprawie, jezeli miejsce
pochowku znajduje sie na terenie Powiatu Wroctawskiego (tj. gminy Czernica, Dlugoteka, Jordanéw
Slaski, Katy Wroctawskie, Kobierzyce, Mietkéw, Siechnice, Sobétka i Zérawina).

W przypadku, gdy miejsce pochéwku zwiok lub szczgtkéw sprowadzanych z zagranicy znajduje sie
w granicach miasta Wroctaw, to wniosek nalezy kierowa¢ do Prezydenta Miasta (na podstawie art. 92
ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym, funkcje organu powiatu w miastach
na prawach powiatu sprawuje prezydent miasta). Postepowanie w tej sprawie prowadzone jest przez
Urzad Stanu Cywilnego, znajdujacy sie we Wroctawiu przy ul. Wiodkowica 20 (nr tel. 71 777 99 52).

2. Miejsce wydawania dokumentéw:

Starostwo Powiatowe we Wroctawiu,

Wydziat Organizacyjno-Administracyjny

ul. Tadeusza Kosciuszki 131,

50-440 Wroctaw

pok. 214C w godzinach pracy urzedu, bgdz w inny uzgodniony sposoéb;
poprzez e-Doreczenia;

3. Dokumenty wymagane od wnioskodawcy:

1. Wniosek osoby uprawnionej o wydanie pozwolenia zawierajgcy nastepujgce dane:
1) nazwisko, imie lub imiona, nazwisko rodowe, date i miejsce urodzenia, ostatnie miejsce
zamieszkania osoby zmartej;
2) date i miejsce zgonu;
3) miejsce, z ktérego zwtoki albo szczatki ludzkie zostang przewiezione;
4) miejsce pochowku;
5) $rodek transportu, ktérym zostang przewiezione zwitoki albo szczatki ludzkie;
6) nazwisko, imie lub imiona, adres zamieszkania wnioskodawcy oraz numer i seria dokumentu
tozsamosci.

2. Akt zgonu z ktérego wynika przyczyna zgonu lub inny dokument urzedowy stwierdzajacy
wykluczenie jako przyczyny zgonu choroby zakazne;.

4. Informacje o optatach:

Zgodnie z pkt. 44 czesci lll zatacznika do ustawy z dnia 16 lipca 2006 r. o optacie skarbowej wydanie
pozwolenia na sprowadzenie zwtok i szczatkdw z zagranicy w celu ich pochowania jest zwolnione z optaty
skarbowe;.

Mozliwa optata — 17 zt za ztoZzone do sprawy petnomochictwo.

5. Termin zatatwienia sprawy:

3dni

6. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych;

2. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 27 grudnia 2007 r. w sprawie wydawania pozwolen
i zaswiadczen na przewo6z zwtok i szczgtkdw ludzkich;

3. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2001 r. w sprawie postepowania ze zwiokami
i szczgtkami ludzkimi;

4. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 6 grudnia 2001 r. w sprawie wykazu chordb zakaznych,
w przypadku ktérych stwierdzenie zgonu wymaga szczegolnego postepowania ze zwtokami osob
zmartych na te choroby;

5. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j.

7. Tryb odwotawczy:

Zatwierdzit:
Marcin Golanski — Dyrektor Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego



Od wydanej decyzji stronie przystuguje prawo wniesienia skargi do Wojewddzkiego Sagdu
Administracyjnego we Wroctawiu.

8. Uwagi, informacje dodatkowe:

Ustawa o cmentarzach i chowaniu zmartych:
Art. 10.1. Prawo pochowania zwtok ludzkich ma najblizsza pozostata rodzina osoby zmartej, a mianowicie:

1) pozostaty matzonek(ka),

2) krewni zstepni,

3) krewni wstepni,

4) krewni boczni do 4 stopnia pokrewienstwa,

5) powinowaci w linii prostej do 1 stopnia.

Prawo pochowania zwilok oséb wojskowych zmartych w czynnej stuzbie wojskowej przystuguje
wtasciwym organom wojskowym w mysl przepiséw wojskowych. Prawo pochowania zwitok osob
zastuzonych wobec Panstwa i spofeczenstwa przystuguje organom panstwowym, instytucjom i
organizacjom spotecznym. Prawo pochowania zwlok przystuguje réwniez osobom, ktére do tego
dobrowolnie sie zobowigza.

Art. 14. (...)

4. Na sprowadzenie zwiok i szczgtkéw z zagranicy w celu ich pochowania nalezy uzyskac:

1) pozwolenie starosty wlasciwego ze wzgledu na miejsce, w ktérym zwioki i szczgtki majg byé
pochowane; pozwolenie jest wydawane po porozumieniu z wtasciwym panstwowym powiatowym
inspektorem sanitarnym,

2) zaswiadczenie polskiego konsula, wydane po przedstawieniu pozwolenia, o ktérym mowa w pkt
1, stwierdzajgce, ze zwloki i szczgtki mogg by¢ sprowadzone na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej.

5. Pozwolenia i zaswiadczenia sg wydawane na wniosek oséb, o ktérych mowa w art. 10 ust. 1,
niezwtocznie, nie podzniej jednak niz w terminie 3 dni od dnia ztozenia wniosku o wydanie pozwolenia albo
zaswiadczenia. W przypadku zgonu na skutek choroby zakaznej wymienionej w wykazie, o ktérym mowa
w art. 9 ust. 3a, pozwolen, o ktéorych mowa w ust. 1 i ust. 4 pkt 1, nie wydaje sie przed uptywem dwoch
lat od dnia zgonu.

6. Przewéz zwiok i szczatkow odbywa sie w warunkach zapewniajgcych odpowiednie sanitarne i
techniczne bezpieczenstwo przewozu.

Art. 20a.1. Przepisy ustawy dotyczace pochdéwku i przewozu zwiok stosuje sie odpowiednio do pochdwku
i przewozu szczgtkdw powstatych ze spopielenia zwiok.

Kodeks postepowania administracyjnego:

Art. 32. Strona moze dziata¢ przez petnomocnika, chyba ze charakter czynnosci wymaga jej osobistego
dziatania.

Art. 33. § 1. Petnomocnikiem strony moze by¢ osoba fizyczna posiadajgca zdolno$¢ do czynnosci
prawnych.

§ 2. Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie lub zgtoszone do protokotu.

§ 3. Petnomocnik dotgcza do akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa. Adwokat
lub radca prawny oraz rzecznik patentowy moze sam uwierzytelni¢ odpis udzielonego mu
petnomocnictwa.

Do chordb zakaznych, zgodnie z §1 Rozporzgdzenia Ministra Zdrowia w_sprawie wykazu choréb
zakaznych (...), zaliczamy:.

1) cholere,

2) dur wysypkowy i inne riketsjozy,

3) dzume,

4) gorgczke powrotng,

5) nagminne porazenie dzieciece,

6) nosacizne,

7) trad,

8) waglik,

9) wscieklizne,

10) zottg gorgczke i inne wirusowe gorgczki krwotoczne.
JRWA: 7040.

9. Formularze wnioskéw do pobrania:

1. Whniosek o wydanie pozwolenia na sprowadzenie zwtok lub szczgtkdw z zagranicy;
2. Petnomocnictwo.

10. Obowigzek informacyjny RODO:

Zgodnie z art. 13 oraz art. 14 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej RODO) informuje, iz:
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1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Starosta Powiatu Wroctawskiego
z siedzibg we Wroctawiu przy ul. T. Kosciuszki 131. Kontakt z ADO jest mozliwy za pomocg numeru
telefonu: +48 71 722 17 00, adresu e- mail: starostwo@powiatwroclawski.pl, bgdz drogg pocztowg
pod adresem: ul. T. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw.

2. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych Osobowych, kiérym jest Sekretarz Powiatu
Wroctawskiego. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest:

e poprzez adres do korespondenciji: ul. T. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw,

e telefonicznie pod numerem: tel. 71 722 17 00,

e mailowo: iod@powiatwroclawski.pl

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

3. Pana/Pani dane osobowe pochodzg od Pana/Pani.

4. Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji obowigzkéw wskazanych
w przepisach prawa, o ktérych mowa w pkt. 6 niniejszej karty.

5. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku z obowigzkami wynikajgcymi z przepisow wskazanych
w pkt. 6 niniejszej karty;

b) art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora,
ktérym jest dochodzenie roszczen oraz obrona przed roszczeniami.

6. Odbiorcg Pana/Pani danych osobowych jest Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny we
Wroctawiu, ul. Kleczkowska 20, 50-227 Wroctaw, tel. 71 329 18 51. Na prosbe wnioskodawcy, kopia
decyzji moze zosta¢ roéwniez przestana do ambasady lub konsulatu RP w kraju, z ktérego
sprowadzane sg zwiloki/szczgtki. Pana/Pani dane beda takze udostepniane innym podmiotom
uprawnionym na podstawie odrebnych przepisow prawa. Ponadto Pani/Pana dane mogag by¢
udostepnione podmiotom, z ktérymi Administrator ma zawarte umowy powierzenia przetwarzania
danych.

7. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 2 lat liczac od dnia 1 stycznia roku nastepnego po
zamknieciu sprawy. Po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, bedg przetwarzane do celéw
archiwalnych i przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania przepiséw dotyczacych
archiwizowania danych przez Administratora.

8. Dane osobowe nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu,
stosownie do brzmienia art. 22 RODO.

9. Ma Pan/Pani prawo do zgdania od Administratora:

a) dostepu do swoich danych osobowych,
b) sprostowania danych, ktére sg nieprawidiowe,
€) usuniecia danych, gdy:
e dane nie s3g juz niezbedne do celow, dla ktérych zostaty zebrane,
e dane przetwarzane sg niezgodnie z prawem,
d) ograniczenia przetwarzania, gdy:
e 0soby te kwestionujg prawidtowos¢ danych,
e przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiajg sie usunieciu danych,
e Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale sg one
potrzebne osobom, ktérych dane dotyczg, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

10. Ma Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

11. Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

Zatwierdzit:
Marcin Golanski — Dyrektor Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego
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