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1. Sposéb i miejsce ztozenia dokumentéow:

Listownie:

Starostwo Powiatowe we Wroctawiu
ul. Tadeusza Kosciuszki 131
50-440 Wroctaw

Osobiscie:

Starostwo Powiatowe we Wroctawiu

ul. Tadeusza Kosciuszki 131

50-440 Wroctaw

Wydziat Organizacyjno-Administracyjny (parter) w godzinach pracy urzedu

Elektronicznie:
poprzez e-Doreczenia: AE:PL-89713-98910-SISHB-29

Za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
starostwo@powiatwroclawski.pl

2. Miejsce wydawania dokumentow:

Starostwo Powiatowe we Wroctawiu
ul. Tadeusza Kosciuszki 131
50-440 Wroctaw

3. Dokumenty wymagane od wnioskodawcy:

1. Whniosek o udostepnienie informacji publicznej:
a. w formie pisemnej lub
b. w formie elektronicznej

4. Informacje o optatach:

Art. 7. [Sposoby dostepu do informacji publicznej]

(...) 2. Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, z zastrzezeniem art. 15.

Art. 15. [Koszty zwigzane z udostepnieniem informacji publicznej]

1. Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek, o ktérym mowa w art. 10 ust. 1,
podmiot obowigzany do udostepnienia ma ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we
wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscig przeksztatcenia informacji w forme wskazang we
whniosku, podmiot ten moze pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajgcej tym kosztom.
2. Podmiot, o ktérym mowa w ust. 1, w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku, powiadomi
wnioskodawce o wysokosci optaty. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje po uptywie
14 dni od dnia powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany
wniosku w zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacji albo wycofa wniosek.

5. Termin zalatwienia sprawy:

Art. 13. [Termin udostepnienia informacji publicznej]

1. Udostepnianie informaciji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwitoki, nie pdzniej jednak niz
w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku, z zastrzezeniem ust. 2 i art. 15 ust. 2.

2. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie okreslonym w ust. 1, podmiot
obowigzany do jej udostepnienia powiadamia w tym terminie o powodach opéznienia oraz o terminie, w
jakim udostepni informacje, nie dluzszym jednak niz 2 miesigce od dnia zloZenia wniosku.

6. Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej

1.
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
7. Tryb odwolawczy:
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Art. 16. [Odmowa udostepnienia informacji publicznej. Umorzenie postepowania. Odwotanie od
decyzji]
1. Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania o udostepnienie
informacji w przypadku okreslonym w art. 14 ust. 2 przez organ wtadzy publicznej nastepujg w drodze
decyzji.
2. Do decyzji, o ktérych mowa w ust. 1, stosuje sie przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego,
z tym ze:
1) odwotanie od decyzji rozpoznaje sie w terminie 14 dni;
2) uzasadnienie decyzji o odmowie udostepnienia informacji zawiera takze imiona, nazwiska i
funkcje osoéb, ktére zajety stanowisko w toku postepowania o udostepnienie informacji, oraz
oznaczenie podmiotéw, ze wzgledu na ktérych dobra, o ktérych mowa w art. 5 ust. 2, wydano
decyzje o odmowie udostepnienia informacji.

Art. 21. Do skarg rozpatrywanych w postepowaniach o udostepnienie informacji publicznej stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi, z
tym ze:

1) przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nastepuje w terminie 15 dni od dnia otrzymania skargi;

2) skarge rozpatruje sie w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzig na skarge.

8. Uwagi, informacje dodatkowe:

Art. 2. [Prawo do informacji publicznej]

1. Kazdemu przystuguje, z zastrzezeniem art. 5, prawo dostepu do informacji publicznej, zwane dalej
"prawem do informacji publicznej".

2. Od osoby wykonujgcej prawo do informaciji publicznej nie wolno zada¢ wykazania interesu prawnego
lub faktycznego.

Art. 3. [Uprawnienia wynikajace z prawa do informacji publicznej]
1. Prawo do informaciji publicznej obejmuje uprawnienia do:
1) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej w takim zakresie, w
jakim jest to szczegdlnie istotne dla interesu publicznego;
2) wgladu do dokumentéw urzedowych;
3) dostepu do posiedzen kolegialnych organéw witadzy publicznej pochodzgcych z powszechnych
wyboréw.
2. Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienie do niezwtocznego uzyskania informacji
publicznej zawierajgcej aktualng wiedze o sprawach publicznych.

Art. 5. [Ograniczenie prawa do informacji publicznej]

1. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych w
przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych.
la. (utracit moc).

2. Prawo do informaciji publicznej podlega ograniczeniu ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej lub
tajemnice przedsiebiorcy. Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach petnigcych funkcje
publiczne, majgcych zwigzek z petnieniem tych funkcji, w tym o warunkach powierzenia i wykonywania
funkcji, oraz przypadku, gdy osoba fizyczna lub przedsiebiorca rezygnujg z przystugujgcego im prawa.
2a. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych w
przepisach o przymusowej restrukturyzaciji.

3. Nie mozna, z zastrzezeniem ust. 1, 2 i 2a, ogranicza¢ dostepu do informacji o sprawach
rozstrzyganych w postepowaniu przed organami panstwa, w szczegdlnosci w postepowaniu
administracyjnym, karnym lub cywilnym, ze wzgledu na ochrone interesu strony, jezeli postepowanie
dotyczy wtadz publicznych lub innych podmiotdw wykonujgcych zadania publiczne albo 0s6b petnigcych
funkcje publiczne - w zakresie tych zadan lub funkgji.

4. Ograniczenia dostepu do informacji w sprawach, o ktérych mowa w ust. 3, nie naruszajg prawa do
informacji o organizacji i pracy organéw prowadzgcych postepowania, w szczegélnosci o czasie, trybie i
miejscu oraz kolejnosci rozpatrywania spraw.

Art. 7. [Sposoby dostepu do informacji publicznej]
1. Udostepnianie informaciji publicznych nastepuje w drodze:

Zatwierdzit:
Marcin Golanski — Dyrektor Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego
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1) ogtaszania informacji publicznych, w tym dokumentéw urzedowych, w Biuletynie Informacji
Publicznej (...);
2) udostepniania, o ktérym mowa w art. 10§ 11;
3) wstepu na posiedzenia organéw, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 3, i udostepniania materiatéw,
w tym audiowizualnych i teleinformatycznych, dokumentujgcych te posiedzenia;
4) udostepniania w centralnym repozytorium.

2. Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, z zastrzezeniem art. 15.

Art. 10. [Tryb wnioskowy udzielania informacji publicznej]

1. Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej Ilub
centralnym repozytorium, jest

udostepniana na wniosek.

2. Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwtocznie udostepniona, jest udostepniana w formie ustnej
lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

Art. 11. [Udostepnienie informacji publicznej przez jej wylozenie lub wywieszenie]

Informacja publiczna moze by¢ udostepniana:
1) w drodze wytozenia lub wywieszenia w miejscach ogodlnie dostepnych;
2) przez zainstalowane w miejscach, o ktérych mowa w pkt 1, urzgdzenia umozliwiajgce zapoznanie
sie z tg informacja.

Art. 14. [Forma udostepnienia informacji publicznej]

1. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje w sposéb i w formie zgodnych z
whnioskiem, chyba ze $rodki techniczne, ktérymi dysponuje podmiot obowigzany do udostepnienia, nie
umozliwiajg udostepnienia informacji w sposéb i w formie okreslonych we wniosku.

2. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposéb lub w formie okreslonych we
whniosku, podmiot obowigzany do udostepnienia powiadamia pisemnie wnioskodawce o przyczynach
braku mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposob lub w jakiej
formie informacja moze by¢ udostepniona niezwtocznie. W takim przypadku, jezeli w terminie 14 dni od
powiadomienia wnioskodawca nie zfozy wniosku o udostepnienie informacji w sposob lub w formie
wskazanych w powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie informacji umarza sie.

9. Formularze do pobrania:

Whiosek o udzielenie informacji publicznej

10. Informacje wymagane art. 13 RODO:

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej RODO) informuje, iz:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Starosta Powiatu Wroctawskiego
z siedzibg we Wroctawiu przy ul. T. Kosciuszki 131. Kontakt z ADO jest mozliwy za pomocg numeru
telefonu: +48 71 722 17 00, adresu e- mail: starostwo@ powiatwroclawski.pl, bgdz drogg pocztowg
pod adresem: ul. T. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw.

2. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych Osobowych, kiérym jest Sekretarz Powiatu
Wroctawskiego. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest:

e poprzez adres do korespondenciji: ul. T. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw,

o telefonicznie pod numerem: tel. 71 722 17 00,

e mailowo: iod@powiatwroclawski.pl

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

3. Pana/Pani dane osobowe pochodzg od Pana/Pani.

4. Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji obowigzkéw wskazanych
w przepisach prawa, o ktérych mowa w pkt. 6 niniejszej karty.

5. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z obowigzkami wynikajgcymi z przepiséw wskazanych
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w pkt. 6 niniejszej karty;
b) art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora,
ktérym jest np. dochodzenie roszczeh oraz obrona przed roszczeniami.

6. Pana/Pani dane bedg udostepniane innym podmiotom uprawnionym na podstawie odrebnych
przepisow prawa. Ponadto Pani/Pana dane mogag by¢ udostepnione podmiotom, z ktérymi
Administrator ma zawarte umowy powierzenia przetwarzania danych.

7. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 2 lat liczac od dnia 1 stycznia roku nastepnego
po zamknieciu sprawy. Po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaly zebrane, bedg przetwarzane do
celéw archiwalnych iprzechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania przepiséw
dotyczacych archiwizowania danych przez Administratora.

8. Dane osobowe nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu,
stosownie do brzmienia art. 22 RODO.

9. Ma Pan/Pani prawo do zgdania od Administratora:

a) dostepu do swoich danych osobowych,
b) sprostowania danych, ktére sg nieprawidtowe,
C) usuniecia danych, gdy:
e dane nie sg juz niezbedne do celdw, dla ktérych zostaty zebrane,
e dane przetwarzane sg niezgodnie z prawem,
d) ograniczenia przetwarzania, gdy:
e osoby te kwestionujg prawidtowos¢ danych,
e przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiajg sie usunieciu danych,
e Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale sg one
potrzebne osobom, ktérych dane dotycza, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

10. Ma Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

11. Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

Zatwierdzit:
Marcin Golanski — Dyrektor Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego




