Ustuga: Wydawanie zaswiadczen o wpisie do ewidencji stowarzyszen
zwyklych, klubéw sportowych i uczniowskich klubéw sportowych

e e Wydziat Organizacyjno-Administracyjny

Numer: WOA-14 Wersja: 2 Data utworzenia 23.01.2026 r.

1. Sposob i miejsce ztozenia dokumentéw:

Listownie:

Starostwo Powiatowe we Wroctawiu,
Wydziat Organizacyjno-Administracyjny
ul. Tadeusza Kosciuszki 131,

50-440 Wroctaw

Osobiscie:

Starostwo Powiatowe we Wroctawiu,

ul. Tadeusza Kosciuszki 131,

50-440 Wroctaw

Wydziat Organizacyjno-Administracyjny (parter) w godzinach pracy Urzedu.

Elektronicznie:
poprzez e-Doreczenia: AE:PL-89713-98910-SISHB-29

2. Miejsce wydawania dokumentow:

Starostwo Powiatowe we Wroctawiu,

Wydziat Organizacyjno-Administracyjny

ul. Tadeusza Kosciuszki 131,

50-440 Wroctaw

pok. 214C w godzinach pracy urzedu, bgdz w inny uzgodniony sposéb.

3. Dokumenty wymagane od wnoszgcego:

Whiosek o wydanie zaswiadczenia z ewidencji wraz z dokumentem potwierdzajgcym dokonanie optaty
skarbowej.

4. Informacje o optatach:

Wydanie zaswiadczenia dla Uczniowskich Klubow Sportowych jest zwolnione od optat.

Pozostate organizacje — Opfata skarbowa - 17 zt

Nalezng optate uiszcza sie:

- gotéwkag w kasie Starostwa Powiatowego we Wroctawiu, ul. Tadeusza Kosciuszki 131, 50-440
Wroctaw,

- przelewem na konto Gminy Wroctaw (pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wroctaw) PKO Bank Polski S.A.,
Nr konta 82 1020 5226 0000 6102 0417 7895

5. Termin zatatwienia sprawy:

Niezwtocznie, nie pozniej niz w ciggu 7 dni.

. Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie.

Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach.

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

Rozporzgdzenie Ministra Sportu z dnia 18 pazdziernika 2011 r. w sprawie ewidencji klubow
sportowych.
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7. Tryb odwotawczy:

Odmowa wydania zaswiadczenia bgdz zaswiadczenia o tresci zgdanej przez osobe ubiegajgca sie o nie
nastepuje w drodze postanowienia, na ktére stuzy zazalenie.

8. Uwagi, informacje dodatkowe:

Podanie powinno zawieraé co najmniej wskazanie osoby, od ktérej pochodzi, jej adres i zgdanie oraz
czyni¢ zados¢ innym wymaganiom ustalonym w przepisach szczegdlnych. Podanie wniesione pisemnie
albo ustnie do protokolu powinno byé podpisane przez wnoszgcego, a protokét ponadto przez
pracownika, ktéry go sporzgdzit. Gdy podanie wnosi osoba, ktéra nie moze lub nie umie ztozy¢ podpisu,
podanie lub protokdt podpisuje za nig inna osoba przez nig upowazniona, czynigc o tym wzmianke obok
podpisu.

W przypadku gdy osoba ubiega sie o zaswiadczenie ze wzgledu na swdj interes prawny w urzedowym
potwierdzeniu okreslonych faktéw lub stanu prawnego, organ administracji publicznej obowigzany jest
wyda¢ zaswiadczenie, gdy chodzi o potwierdzenie faktéw albo stanu prawnego, wynikajgcych
z prowadzonej przez ten organ ewidencji, rejestrow bgdz z innych danych znajdujgcych sie w jego
posiadani.

JRWA:4220, 4221, 4222, 512

9. Formularze wnioskéw do pobrania:




Whiosek o wydanie zaswiadczenia

10. Obowigzek informacyjny RODO:

Zgodnie z art. 13 oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej RODO) informuje, iz:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Starosta Powiatu Wroctawskiego
z siedzibg we Wroctawiu przy ul. T. Kosciuszki 131. Kontakt z ADO jest mozliwy za pomocg numeru
telefonu: +48 71 722 17 00, adresu e- mail: starostwo@powiatwroclawski.pl, badz drogg pocztowg
pod adresem: ul. T. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw.

2. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych Osobowych, ktérym jest Sekretarz Powiatu
Wroctawskiego. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest:

e poprzez adres do korespondenciji: ul. T. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw,

o telefonicznie pod numerem: tel. 71 722 17 00,

¢ mailowo: iod@powiatwroclawski.pl

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

3. Pana/Pani dane osobowe pochodzg od Pana/Pani.

4. Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji obowigzkéw wskazanych
w przepisach prawa, o ktérych mowa w pkt 6 niniejszej karty.

5. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku z obowigzkami wynikajgcymi z przepiséw wskazanych
w pkt. 6 niniejszej karty;

b) art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora,
ktérym jest dochodzenie roszczen oraz obrona przed roszczeniami.

6. Pana/Pani dane bedg udostepniane innym podmiotom uprawnionym na podstawie odrebnych
przepisow prawa. Ponadto Pani/Pana dane mogg by¢ udostepnione podmiotom, z ktérymi
Administrator ma zawarte umowy powierzenia przetwarzania danych.

7. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 2 lat liczac od dnia 1 stycznia roku nastepnego po
zamknieciu sprawy. Po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, bedg przetwarzane do
celow archiwalnych iprzechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania przepisow
dotyczacych archiwizowania danych przez Administratora.

8. Dane osobowe nie beda podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu,
stosownie do brzmienia art. 22 RODO.

9. Ma Pan/Pani prawo do zgdania od Administratora:

a) dostepu do swoich danych osobowych,
b) sprostowania danych, ktére sg nieprawidtowe,
€) usuniecia danych, gdy:
e dane nie sg juz niezbedne do celdw, dla ktérych zostaty zebrane,
e dane przetwarzane sg niezgodnie z prawem,
d) ograniczenia przetwarzania, gdy:
e 0soby te kwestionujg prawidtowos¢ danych,
e przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiajg sie usunieciu danych,
e Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale sg one
potrzebne osobom, ktérych dane dotyczg, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

10. Ma Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

11. Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

Zatwierdzit:
Marcin Golanski — Dyrektor Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego
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