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1. Sposob i miejsce ztozenia dokumentéw:

Osobiscie:

Starostwo Powiatowe we Wroctawiu

ul. Tadeusza Kosciuszki 131

50-440 Wroctaw,

Wydziat Organizacyjno-Administracyjny, Il pietro, pokdj nr 214C
Biuro czynne w godzinach pracy Urzedu

Starosta Powiatu Wroctawskiego moze przyjgc¢ rzecz znaleziong, jezeli znalazca mieszka w Powiecie
Wroctawskim lub rzecz znalazta znaleziona na terenie Powiatu Wroctawskiego (tj. gminy Czernica,
Diugoteka, Jordanéw Slaski, Katy Wroctawskie, Kobierzyce, Mietkéw, Siechnice, Sobdtka
i Zérawina).

2. Miejsce wydawania dokumentow:

Starostwo Powiatowe we Wroctawiu
Wydziat Organizacyjno-Administracyjny
ul. Tadeusza Kosciuszki 131

50-440 Wroctaw

Il pietro, pokoj nr 214C

3. Dokumenty wymagane od wnioskodawcy:

Zawiadomienie o znalezieniu rzeczy

4. Informacje o optatach:

Nie dotyczy

5. Termin zatatwienia sprawy:

Nie dotyczy

6. Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych

7. Tryb odwotawczy:

Nie dotyczy

8. Uwagi, informacje dodatkowe:

Zgodnie z art.:

- 5ust. 1 ustawy - kto znalazt rzecz i nie zna osoby uprawnionej do jej odbioru lub nie zna jej miejsca
pobytu, niezwtocznie zawiadamia o znalezieniu rzeczy staroste wtasciwego ze wzgledu na miejsce
znalezienia rzeczy (wtasciwy starosta).

- 5 ust. 3 ustawy - kto znalazt pienigdze, papiery wartosciowe, kosztownosci, o ktérych mowa w art. 21
ust. 4, lub rzeczy o wartosci historycznej, naukowej lub artystycznej i nie zna osoby uprawnionej do ich
odbioru lub nie zna jej miejsca pobytu, oddaje rzecz niezwitocznie witasciwemu staroscie, chyba ze
znalezione zostaty jedynie pienigdze, a ich kwota nie przekracza 5 % minimalnego wynagrodzenia za
prace, o ktébrym mowa w ustawie z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,
obowigzujgcego w dniu znalezienia pieniedzy, lub - w przypadku znalezienia pieniedzy w walucie obcej
- rownowartosci tej kwoty w tej walucie, obliczonej wedtug kursu $redniego ogtaszanego przez
Narodowy Bank Polski w dniu ich znalezienia, a w przypadku gdy w tym dniu nie ogtoszono takiego
kursu - wedtug ostatniego kursu ogtoszonego przed tym dniem.

- art. 5 ust. 3a ustawy - kto znalazt dokument w rozumieniu art. 773 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r. poz. 1071, 1172 i 1508 oraz z 2026 r. poz. 184), zwanej dalej
"Kodeksem cywilnym", zawierajgcy dane osobowe i nie zna osoby uprawnionej do jego odbioru lub nie
zna jej miejsca pobytu, oddaje go niezwtocznie wtasciwemu staroscie, chyba ze dokument ten zawiera
informacje o innym sposobie postepowania w przypadku jego znalezienia.

- 13 ust. 1 ustawy - odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy lub przyjecie rzeczy przez
wtasciwego staroste, staroste wtasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania znalazcy albo jednostke
organizacyjng Policji albo Zandarmerii Wojskowej stwierdza sie w protokole. Protokét sporzgdza sie
takze w przypadku wskazania miejsca, w ktorym rzecz sie znajduje.

Biuro nie przyjmuje nastepujacych rzeczy:

1) ktére posiadajg warto$¢ nieprzekraczajgcg 5% minimalnego wynagrodzenia za prace, o ktérym
mowa w ustawie z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalny wynagrodzeniu za prace,
obowigzujgcego w dniu znalezienia rzeczy, chyba Ze jest to rzecz o wartosci historycznej,
naukowej lub artystycznej lub dokument zawierajgcy dane osobowe.



https://sip.lex.pl/#/document/16992095
https://sip.lex.pl/#/document/16785996?unitId=art(77(3))

2) dokumentow, ktére zawierajg informacje o innym sposobie postepowania w przypadku ich
znalezienia.

3) co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze zostaly one porzucone z zamiarem wyzbycia sie wkasnosci,

4) ktorych posiadanie wymaga pozwolenia, w szczegdélnosci bron, amunicje albo materialy
wybuchowe, lub rzeczy ktérej oddanie wigzatoby sie z zagrozeniem zycia lub zdrowia — wéwczas
niezwtocznie nalezy zawiadomic jednostke organizacyjng Policji.

5) ktérych przechowywanie jest niemozliwe,

6) ktéra zostata znaleziona w budynku, miejscu publicznym lub $rodku transportu — wowczas rzecz
nalezy przekazac¢ zarzadcy budynku, pomieszczenia albo $rodka transportu publicznego.

Biuro nie przyjmuje rowniez zwierzat, ktore:

1) zabigkaly sie lub ucieklty - opieke zapewniajg schroniska;

2) sg zwierzetami bezdomnymi — opieka spoczywa na samorzgdach gminnych.

Odmowa przyjecia rzeczy przez Biuro uprawnia znalazce albo witasciwego zarzadce budynku,

pomieszczenia albo srodka transportu publicznego do postgpienia z rzeczg znaleziong wg wilasnego

uznania.

Odbioér rzeczy znalezionych przez osobe uprawniona:
1. Wydajac rzecz z depozytu Biura osobie uprawionej do jej odbioru:

1) sprawdza sie tozsamos¢ osoby uprawnionej do odbioru rzeczy znalezionej (dowdd osobisty,
paszport);

2) przyjmuje od osoby uprawnionej do odbioru ,Wniosek o wydanie rzeczy”, w ktérym nalezy poda¢
date i miejsce zagubienia rzeczy, jej szczegotowy opis uwzgledniajgcy cechy charakterystyczne
(znalazca moze przedstawi¢ dowody stwierdzajgce zakup przedmiotu, numery seryjne, wiasne
oznaczenia bgdz opis widocznych srodkéw zuzycia).

2. Przed wydaniem rzeczy z Biura osoba uprawniona do odbioru rzeczy zobowigzana jest do uiszczenia
kosztoéw przechowywania oraz utrzymania rzeczy w nalezytym stanie, a takze kosztéw poszukiwania.

Odbiér rzeczy znalezionych przez znalazce:

1. W przypadku, gdy rzecz znaleziona nie zostanie odebrana przez osobe uprawniong do jej
odbioru w terminie 6 miesiecy od dnia doreczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku niemoznosci
wezwania do odbioru — w ciggu roku od dnia znalezienia rzeczy, Biuro zawiadamia o tym znalazce oraz
wzywa go do odbioru rzeczy w terminie nie krotszym niz 14 dni, z pouczeniem, ze w przypadku
nieodebrania rzeczy w terminie okreslonym w wezwaniu jej wtascicielem staje sie powiat.

2. Wydanie rzeczy dla znalazcy nastgpi po wczesniejszym poinformowaniu znalazcy o kosztach
przechowywania oraz utrzymania rzeczy w nalezytym stanie, a takze o kosztach poszukiwania osoby
uprawnionej do odbioru rzeczy o ile o nie wystgpita i po uiszczeniu przez nig tych kosztow.

3. Rzecz znaleziona bedagca zabytkiem lub materiatem archiwalnym po uptywie terminu jej
odebrania przez osobe uprawniong staje sie wlasnoscig Skarbu Panstwa.

4. Inne rzeczy znalezione stajg sie wtasnoscig powiatu po uptywie terminu do ich odbioru przez
znalazce.

JRWA: 5314

9. Formularze wnioskéw do pobrania:

Zawiadomienie o znalezieniu rzeczy

10. Informacje wymagane art. 13 RODO:

Zgodnie z art. 13 oraz art. 14 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych, dalej RODO) informuje, iz:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Starosta Powiatu Wroctawskiego
z siedzibg we Wroctawiu przy ul. T. Kosciuszki 131. Kontakt z ADO jest mozliwy za pomocg numeru
telefonu: +48 71 722 17 00, adresu e- mail: starostwo@powiatwroclawski.pl, bgdz drogg pocztowag
pod adresem: ul. T. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw.

2. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych Osobowych, ktorym jest Sekretarz Powiatu
Wroctawskiego. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest:

e poprzez adres do korespondencji: ul. T. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw,

o telefonicznie pod numerem: tel. 71 722 17 00,

e mailowo: iod@powiatwroclawski.pl

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

3. Pana/Pani dane osobowe pochodzg od Pana/Pani.

Zatwierdzit:
Marcin Golanski — Dyrektor Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego
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10.

11.

Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji obowigzkéw wskazanych
w przepisach prawa, o ktérych mowa w pkt. 6 niniejszej karty.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie:
a) art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku z obowigzkami wynikajgcymi z przepiséw wskazanych
w pkt. 6 niniejszej karty;
b) art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora,
ktérym jest dochodzenie roszczen oraz obrona przed roszczeniami.
Pana/Pani dane beda udostepniane innym podmiotom uprawnionym na podstawie odrebnych
przepisow prawa. Ponadto Pani/Pana dane mogg byé udostepnione podmiotom, z ktérymi
Administrator ma zawarte umowy powierzenia przetwarzania danych.
Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 2 lat liczac od dnia 1 stycznia roku nastepnego
po zamknieciu sprawy. Po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaly zebrane, bedg przetwarzane do
celéw archiwalnych iprzechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania przepisow
dotyczacych archiwizowania danych przez Administratora.
Dane osobowe nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu,
stosownie do brzmienia art. 22 RODO.
Ma Pan/Pani prawo do zgdania od Administratora:
a) dostepu do swoich danych osobowych,
b) sprostowania danych, ktére sg nieprawidiowe,
C) usuniecia danych, gdy:
e dane nie s3g juz niezbedne do celoéw, dla ktérych zostaty zebrane,
e dane przetwarzane sg niezgodnie z prawem,
d) ograniczenia przetwarzania, gdy:
e osoby te kwestionujg prawidtowos¢ danych,
e przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiajg sie usunieciu danych,
e Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale sg one
potrzebne osobom, ktérych dane dotyczg, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.
Ma Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.
Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.




