Ustuga: uzyskanie zezwolenia na lokalizacje liniowych urzadzen obcych
w drodze powiatowej

Komorka . .
organizacyjna Wydziat Drog

Numer: DR — 4 Wersja: 2 Data utworzenia 30.01.2026 r.

1. Sposbb i miejsce ztozenia dokumentow:

Listownie:
Starostwo Powiatowe we Wroctawiu, Wydziat Drég, ul. Tadeusza Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw

Osobiscie:
Starostwo Powiatowe we Wroctawiu, ul. Tadeusza Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw
Wydziat Organizacyjno-Administracyjny (parter) w godzinach pracy Urzedu.

Elektronicznie:
poprzez e-Doreczenia

2. Miejsce wydawania dokumentow:

Odbiér osobisty w siedzibie Starostwa Powiatowego we Wroctawiu przy ul. Kosciuszki 131,
Wydziat Drég (Il pietro, pok. 247) — w przypadku zadeklarowania odbioru osobistego przy sktadaniu
wniosku.

W przypadku, gdy wnioskodawca posiada zatozong elektroniczng skrzynke do e-Doreczen (figuruje
w Bazie Adresow Elektronicznych), wszelkie pisma i dokumenty w sprawie wysytane sg w formie pism
elektronicznych na adres skrzynki do e-Doreczen — o ile dokumenty te mozliwe sg do przetworzenia do
formy dokumentu elektronicznego. W sytuacji braku mozliwosci skierowania korespondenciji w formie
elektronicznej wysytka nastepuje pocztg tradycyjna.

3. Dokumenty wymagane od wnioskodawcy:

1. Plan sytuacyjny w 2 egzemplarzach z naniesiong trasa przebiegu urzgdzenia infrastruktury
technicznej w kolorze, np. gaz — kolor zétty, woda — kolor niebieski, kabel energetyczny — kolor
czerwony, w skali 1:500 (ewentualnie 1:1000).

2. Plan orientacyjny w skali 1:10000, bgdz 1:5000 (przy wigkszych inwestycjach).

3. Wypis i wyrys z mapy ewidencji gruntéow dla wszystkich dziatek objetych wnioskiem (w tym
drogowe)).

4. Oryginalny egzemplarz upowaznienia lub petnomocnictwa Inwestora (w przypadku ustanowienia
przez strone petnomocnika) do podejmowania wszelkich czynnosci proceduralnych wymaganych
w toku postepowania przed wiasciwymi organami administracji w sprawach uzyskania
wnioskowanych decyzji, uzgodnien i zezwolen, niezbednych dla realizacji inwestycji
(z dotagczonym potwierdzeniem uiszczenia optaty skarbowej w wysokosci 17,00 zt — w przypadku
wptaty na rachunek bankowy w tytule przelewu nalezy poda¢ dokfadny opis inwestycji i nazwe
wniosku, do ktérego dotgczona bedzie optata).

4. Informacje o optatach:

Optata skarbowa za petnomocnictwo — 17,00 zt, w kasie Starostwa Powiatowego we Wroctawiu lub na
rachunek bankowy Gminy Wroctaw: PKO Bank Polski S.A. nr 82 1020 5226 0000 6102 0417 7895.

W przypadku przedstawienia w/w dokumentu w formie kopii notarialnie poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem optata skarbowa nie ma zastosowania.

Optaty skarbowe okre$lone sg w zatgczniku do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

Nalezng optate skarbowg uiszcza sie:
e W kasie Starostwa Powiatowego we Wroctawiu, ul. Tadeusza Kos$ciuszki 131,
e przelewem na odpowiednie konto Gminy Miejskiej Wroctaw (nie dotyczy petnomocnictw

w formie elektronicznej)

UWAGA:

W przypadku petnomocnictwa w formie elektronicznej ziozonego za posrednictwem systemu

teleinformatycznego, organem podatkowym wtasciwym miejscowo w sprawach optaty skarbowe;j jest:

a) organ podatkowy wiasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania albo siedzibe mocodawcy,
a w przypadku udzielenia petnomocnictwa lub prokury przez wiecej niz jednego mocodawce
w jednym dokumencie — organ podatkowy wiasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania albo
siedzibe mocodawcy wskazanego w tym dokumencie jako pierwszy, ktéry ma miejsce
zamieszkania albo siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

b) Prezydent miasta stolecznego Warszawy, jezeli mocodawca albo Zzaden z mocodawcow
ustanawiajgcych petnomocnictwo lub prokure w jednym dokumencie nie ma miejsca zamieszkania
albo siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

5. Termin zatatwienia sprawy:

Wydanie zezwolenia lub jego odmowa nastepuje w formie decyzji administracyjnej, w terminie
przewidzianym w art. 35 Kodeksu postepowania administracyjnego.

Zatwierdzita: Joanna Kryszczak — Dyrektor Wydziatu Drég



6. Podstawa prawna:

e  Art 39 ust 3 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych

7. Tryb odwotawczy:

Od wydanej decyzji stronie stuzy odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
we Wroctawiu, za posrednictwem Zarzadu Powiatu Wroctawskiego, w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia.

8. Uwagi, informacje dodatkowe:

Whniosek nalezy ztozy¢ z wyprzedzeniem umozliwiajgcym jego rozpatrzenie i wydanie uzgodnienia
przed terminem rozpoczecia inwestyciji.

9. Formularze wnioskéw do pobrania:

Wzdér wniosku do pobrania znajduje sie w zatgczonym pliku.

10. Informacje wymagane art. 13 RODO:

Zgodnie z art. 13 oraz art. 14 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzgdzenie o ochronie danych, dalej RODO) informuje, ze:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Starosta Powiatu Wroctawskiego z siedzibg we
Wroctawiu przy ul. T. Kosciuszki 131. Kontakt z ADO jest mozliwy za pomocg numeru telefonu:
+48 71722 17 00, adresu e-mail: starostwo@powiatwroclawski.pl, bgdz drogg pocztowg pod
adresem: ul. T. KoSciuszki 131, 50-440 Wroctaw.

2. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, ktérym jest Sekretarz Powiatu Wroctawskiego.
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest:

e poprzez adres do korespondenciji: ul. T. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw,

o telefonicznie pod numerem: 71 722 17 00,

e mailowo pod adresem: iod@powiatwroclawski.pl
Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych.

3. Pana/Pani dane osobowe pochodzg od Pana/Pani. Dane osobowe pozostatych stron i uczestnikéw
postepowania administracyjnego tutejszy urzgd czerpie z ewidencji gruntéw i budynkéw
prowadzonej przez Staroste Powiatu Wroctawskiego.

4. Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji obowigzkéw wskazanych
w przepisach prawa, o ktérych mowa w pkt 6 niniejszej karty.

5. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane sg na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. c RODO — w zwigzku z obowigzkami wynikajacymi z przepiséw wskazanych w pkt
6 niniejszej karty.

6. Pana/Pani dane osobowe beda przetwarzane w celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego
na administratorze, tj. rozpatrzenia sprawy dotyczgcej uzyskania zezwolenia na lokalizacje
liniowych urzadzen obcych w drodze powiatowej. Podstawg prawng przetwarzania dotyczgcych
Pana/Pani danych osobowych jest ustawa o drogach publicznych. Ponadto Pana/Pani dane moga
by¢ udostepnione innym podmiotom publicznym w zakresie niezbednym do wykonania ustawowych
obowigzkow.

7. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 2 lat liczac od dnia 1 stycznia roku nastepnego
po zamknieciu sprawy. Po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, bedg przetwarzane do
celéw archiwalnych i przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania przepiséw
dotyczacych archiwizowania danych przez Administratora.

8. Dane osobowe nie bedg podlegaé¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu,
stosownie do brzmienia art. 22 RODO.

9. Ma Pan/Pani prawo do zgdania od Administratora:

a) dostepu do swoich danych osobowych,
b) sprostowania danych, ktére sg nieprawidiowe,
C) usuniecia danych, gdy:
e dane nie sg juz niezbedne do celdw, dla ktérych zostaty zebrane,
e dane przetwarzane sg niezgodnie z prawem,
d) ograniczenia przetwarzania, gdy:
e o0soby te kwestionujg prawidtowos¢ danych,
e przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiajg sie usunieciu danych,
e Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale sg one
potrzebne osobom, ktérych dane dotyczg, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

10. Ma Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

11. Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

Zatwierdzita: Joanna Kryszczak — Dyrektor Wydziatu Drog
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