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1. Sposbb i miejsce ztozenia dokumentéw:

Listownie:
Starostwo Powiatowe we Wroctawiu, Wydziat Drég, ul. Tadeusza Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw

Osobiscie:
Starostwo Powiatowe we Wroctawiu, ul. Tadeusza Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw
Wydziat Organizacyjno-Administracyjny (parter) w godzinach pracy Urzedu.

Elektronicznie:
poprzez e-Doreczenia

2. Miejsce wydawania dokumentow:

Odbiér osobisty w siedzibie Starostwa Powiatowego we Wroctawiu przy ul. Kosciuszki 131,
Wydziat Drég (Il pietro, pok. 247) — w przypadku zadeklarowania odbioru osobistego przy skfadaniu
wniosku.

W przypadku, gdy wnioskodawca posiada zatozong elektroniczng skrzynke do e-Doreczen (figuruje
w Bazie Adresow Elektronicznych), wszelkie pisma i dokumenty w sprawie wysytane sg w formie pism
elektronicznych na adres skrzynki do e-Doreczen — o ile dokumenty te mozliwe sg do przetworzenia do
formy dokumentu elektronicznego. W sytuacji braku mozliwosci skierowania korespondenciji w formie
elektronicznej wysytka nastepuje poczta tradycyjna.

3. Dokumenty wymagane od wnioskodawcy:

1. Szczegotowy plan sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1:500, z zaznaczeniem granic i podaniem
wymiarow planowanej powierzchni zajecia pasa drogowego,

2. Egzemplarz zatwierdzonego projektu organizacji ruchu drogowego dla zgtoszonego zajecia
pasa z okresleniem sposobu zabezpieczenia terenu pasa drogowego zgodnie z wymogami
bezpieczenstwa (1 egz. zatwierdzonego projektu czasowej organizacji ruchu nalezy dotgczy¢
jezeli zajecie pasa drogowego wptywa na ruch drogowy lub ogranicza widocznos¢ na drodze
albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejgcej organizacji ruchu pojazdéw i pieszych),

3. Egzemplarz uzgodnionego projektu odbudowy nawierzchni w przypadku, gdy byt okreslony
wymaog jego posiadania w decyzji administracyjnej na lokalizacje infrastruktury,

4. Ogolny plan orientacyjny w skali 1:10000 lub 1:25000 z zaznaczeniem zajmowanego odcinka
pasa drogowego,

5. Kserokopia decyzji uzgadniajgcej lokalizacje urzagdzen w pasie drogowym wraz z zatgcznikiem,

6. Kserokopia pozwolenia na budowe lub zgtoszenia lub oswiadczenie, ze inwestycja bedzie
wykonywana zgodnie z Ustawg Prawo Budowlane (Dz. U. z 2017r. , poz. 1332 ze zm.) na
podstawie art. 29a ww. Ustawy.

7. Os$wiadczenie inwestora lub potwierdzenie przyjecia zlecenia na wykonanie badan
laboratoryjnych zageszczenia gruntu,

8. Oryginalny egzemplarz petnomocnictwa, upowazniajgcego do wystepowania w imieniu
inwestora w celu uzyskania zezwolenia na zajecie pasa drogowego i umieszczenia w nim
urzadzen (z dotgczonym potwierdzeniem uiszczenia optaty skarbowej w wysokos$ci 17,00 zt —
w przypadku wptaty na rachunek bankowy w tytule przelewu nalezy podaé dokfadny opis
inwestycji i nazwe wniosku, do ktérego dotgczona bedzie optata).

9. Harmonogram robét prowadzonych w pasie drogowym, zwlaszcza w przypadku etapowego
prowadzenia robot.

4. Informacje o optatach:

1. Optata skarbowa za petnomocnictwo — 17,00 zt, w kasie Starostwa Powiatowego we Wroctawiu
lub na rachunek bankowy Gminy Wroctaw: PKO Bank Polski S.A. nr 82 1020 5226 0000 6102
0417 7895.

W przypadku przedstawienia w/w dokumentu w formie kopii notarialnie poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem optata skarbowa nie ma zastosowania.

2. Optata za zajecie pasa drogowego - pobierana zgodnie z uchwatg Rady Powiatu
Wroctawskiego nr X/109/19 z dnia 19 grudnia 2019 r. w sprawie ustalenia stawek za zajecie
pasa drogowego na drogach powiatowych w powiecie wroctawskim oraz uchwatg Rady Powiatu
Wroctawskiego nr XI/119/20 z dnia 5 marca 2020 r. zmieniajgcg uchwate w sprawie ustalenia
stawek za zajecie pasa drogowego na drogach powiatowych w powiecie wroctawskim.

Optaty skarbowe okreslone sg w zatgczniku do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.
Nalezng optate skarbowg uiszcza sie:
e w kasie Starostwa Powiatowego we Wroctawiu, ul. Tadeusza Kos$ciuszki 131,
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e przelewem na odpowiednie konto Gminy Miejskiej Wroctaw (nie dotyczy petnomocnictw
w formie elektronicznej)

UWAGA:

W przypadku petnomocnictwa w formie elektronicznej zlozonego za posrednictwem systemu

teleinformatycznego, organem podatkowym wiasciwym miejscowo w sprawach optaty skarbowej jest:

a) organ podatkowy wiasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania albo siedzibe mocodawcy,
a w przypadku udzielenia petnomocnictwa lub prokury przez wiecej niz jednego mocodawce
w jednym dokumencie — organ podatkowy wiasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania albo
siedzibe mocodawcy wskazanego w tym dokumencie jako pierwszy, ktdory ma miejsce
zamieszkania albo siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

b) Prezydent miasta stolecznego Warszawy, jezeli mocodawca albo Zzaden z mocodawcow
ustanawiajgcych petnomocnictwo lub prokure w jednym dokumencie nie ma miejsca zamieszkania
albo siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

5. Termin zatatwienia sprawy:

Wydanie zezwolenia nastepuje w formie decyzji administracyjnej, w terminie przewidzianym w art. 35
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego.

6. Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego

e Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych

e  Uchwata Rady Powiatu Wroctawskiego nr X/109/19 z dnia 19 grudnia 2019 r. w sprawie ustalenia
stawek za zajecie pasa drogowego na drogach powiatowych w powiecie wroctawskim oraz
uchwata Rady Powiatu Wroctawskiego nr XI/119/20 z dnia 5 marca 2020 r. zmieniajgca uchwate
w sprawie ustalenia stawek za zajecie pasa drogowego na drogach powiatowych w powiecie
wroctawskim.

7. Tryb odwotawczy:

Od wydanej decyzji stronie stuzy odwotanie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego we
Wroctawiu, za posrednictwem Zarzadu Powiatu Wroctawskiego, w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia.

8. Uwagi, informacje dodatkowe:

e Za umieszczenie bez zezwolenia infrastruktury w pasie drogowym naktada sie na Inwestora kary
pieniezne w wysokosci dziesieciokrotnej naleznej optaty.

e  Whniosek nalezy ztozy¢ minimum 10 dni przed planowanym umieszczeniem infrastruktury w pasie
drogowym.

9. Formularze wnioskéw do pobrania:

Wzdr wniosku do pobrania znajduje sie w zatgczonym pliku.

10. Informacje wymagane art. 13 RODO:

Zgodnie z art. 13 oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzgdzenie o ochronie danych, dalej RODO) informuje, ze:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Starosta Powiatu Wroctawskiego z siedzibg we
Wroctawiu przy ul. T. Ko$ciuszki 131. Kontakt z ADO jest mozliwy za pomocg numeru telefonu:
+48 71722 17 00, adresu e-mail: starostwo@powiatwroclawski.pl, bgdz drogg pocztowg pod
adresem: ul. T. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw.

2. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, ktérym jest Sekretarz Powiatu Wroctawskiego.
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest:

e poprzez adres do korespondenc;ji: ul. T. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw,

o telefonicznie pod numerem: 71 722 17 00,

e mailowo pod adresem: iod@powiatwroclawski.pl
Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych.

3. Pana/Pani dane osobowe pochodzg od Pana/Pani. Dane osobowe pozostatych stron i uczestnikéw
postepowania administracyjnego tutejszy urzgd czerpie z ewidencji gruntéw i budynkéw
prowadzonej przez Staroste Powiatu Wroctawskiego.

4. Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji obowigzkéw wskazanych
w przepisach prawa, o ktérych mowa w pkt 6 niniejszej karty.

5. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane sg na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. c RODO — w zwigzku z obowigzkami wynikajgcymi z przepiséw wskazanych w pkt
6 niniejszej karty.

6. Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane w celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze, tj. rozpatrzenia sprawy dotyczgcej uzyskania zezwolenia na umieszczenie
urzadzen obcych w pasie drogowym. Podstawg prawng przetwarzania dotyczgcych Pana/Pani
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10.

11.

danych osobowych jest ustawa o drogach publicznych i Kodeks postepowania administracyjnego.
Ponadto Pana/Pani dane mogg by¢ udostepnione innym podmiotom publicznym w zakresie
niezbednym do wykonania ustawowych obowigzkow.
Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 2 lat liczac od dnia 1 stycznia roku nastepnego
po zamknieciu sprawy. Po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, bedg przetwarzane do
celow archiwalnych i przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania przepiséw
dotyczacych archiwizowania danych przez Administratora.
Dane osobowe nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu,
stosownie do brzmienia art. 22 RODO.
Ma Pan/Pani prawo do zgdania od Administratora:
a) dostepu do swoich danych osobowych,
b) sprostowania danych, ktére sg nieprawidtowe,
C) usuniecia danych, gdy:

e dane nie s3 juz niezbedne do celéw, dla ktérych zostaty zebrane,

e dane przetwarzane sg niezgodnie z prawem,
d) ograniczenia przetwarzania, gdy:

e o0soby te kwestionujg prawidtowos¢ danych,

e przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiajg sie usunieciu danych,

e Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale sg one

potrzebne osobom, ktérych dane dotyczg, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Ma Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.
Pana/Pani dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego.
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