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Sekretarz

Funkcje Sekretarza Powiatu Wroctawskiego sprawuje - Ewelina Dobrowolska-
Radominska

§ 11. 1. Sekretarz zapewnia warunki efektywnego funkcjonowania, sprawnego
dziatania i prawidtowego wykonywania zadah Starostwa.

2. Do zadah Sekretarza nalezy w szczegdélnosci:
1) sprawowanie nadzoru nad organizacjg pracy, przestrzeganiem wewnetrznego
porzadku pracy, prawidtowym wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych i

obiegiem informacji w Starostwie;

2) koordynowanie realizacji obowigzku zapewnienia dostepnosci osobom ze
szczegdblnymi potrzebami;

3) przygotowanie materiatdw sprawozdawczych i opracowan na potrzeby Starosty
i Zarzadu.

3. Sekretarz bezposrednio nadzoruje prace:
1) Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego;
2) Biura Rady Powiatu;
3) Biura Zarzadu Powiatu i Starosty;
4) Zespotu ds. Informatyki;
5) Stuzby Bezpieczehstwa i Higieny Pracy.

4. Szczegbtowy zakres zadan Sekretarza ustala Starosta.
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