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Sekretarz
Funkcję Sekretarza Powiatu Wrocławskiego sprawuje - Ewelina Dobrowolska-
Radomińska
 
§ 11. 1. Sekretarz zapewnia warunki efektywnego funkcjonowania, sprawnego
działania i prawidłowego wykonywania zadań Starostwa.

2. Do zadań Sekretarza należy w szczególności:

1) sprawowanie nadzoru nad organizacją pracy, przestrzeganiem wewnętrznego
porządku pracy, prawidłowym wykonywaniem czynności kancelaryjnych i
obiegiem informacji w Starostwie;

2) koordynowanie realizacji obowiązku zapewnienia dostępności osobom ze
szczególnymi potrzebami;

3) przygotowanie materiałów sprawozdawczych i opracowań na potrzeby Starosty
i Zarządu.

3. Sekretarz bezpośrednio nadzoruje pracę:

1) Wydziału Organizacyjno-Administracyjnego;

2) Biura Rady Powiatu;

3) Biura Zarządu Powiatu i Starosty;

4) Zespołu ds. Informatyki;
 
5) Służby Bezpieczeństwa i Higieny Pracy.

4. Szczegółowy zakres zadań Sekretarza ustala Starosta.
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